Zarzgdzenie Nr35/2016
Starosty Staszowskiego
z dnia 04 lipca 2016 r,

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego wewnetrznej
komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Staszowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 . o samorzgdzie powiatowym
(it. Dz. U. z 2016 r. poz814) oraz § 15 ust.3 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Staszowie

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 35/2013 Starosty Staszowskiego z dnia 20 wrze$nia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminéw organizacyjnych komérek wewnetrznych w Starostwie Powiatowym
w Staszowie, zmienionym Zarzadzeniem Nr 6/2015 z dnla 30 stycznia 2015 r. - wprowadza sig

nastepujaca zmiane:

1) Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia - Regulamin Organizacyjny Wydziatu Ochrony Srodowiska
Rolnictwa i Lesnictwa otrzymuje nowe brzmienie  okreélone w zafaczniku Nr 1 do nin.
Zarzgdzenia.

§2
Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 lipca 2016 roku.
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Zatacznik Nr 1
do Zerzgdzenia Nr 35/2016
z dnla 04.07.2016 1.

Regulamin Organizacyjny

Wydgziatu Ochrony $rodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa

Starostwa Powiatowego w Staszowie

I. Postanowienia ogdlne.

§1

Regulamin Wydzialu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa okresla organizacie
wewnetrzng, strukture oraz szczegblowy zakres dziatania Wydziatu.

§2

Zakres dziatania Wydziatu okreslajg w szczegoinosci:

1) Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Staszowie,

2) Ustawy:

a.

b,

J.

K.

z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska ,

Z dnia 14 grudnia 2012 r. o0 odpadach,

.z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne ,

G
d.

z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo lowieckie,

Z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i gornicze ,

z dnia 3 lutego 1995 r. O ochronie gruntéw rolnych i leSnych,
z dnia 18 kwietnia 1985 r. O rybactwie &rédigdowym,

z dnia 20 stycznia 2005 r. O recyklingu pojazddw wycofanych z
eksploatacii,
z dnia 28 wrzesnia 1991 r. lasach ustawa ,
z dnia 28 kwietnia 20111, o systemie handiu uprawnieniami do emisji
gazéw cieplarnianych.



l. Organizacja Wydzialu.

§3
Okresla sie nastepujgcg strukture organizacyjng Wydziau:
Lp. Nazwa stanowiska Symbol Wymiar
kancelaryiny etatu
1. | Naczelnik Wydziatu ] 1
2. | Stanowisko ds. geologii - Geolog Powiatowy Il 0,5
(podiegty bezposrednio Staroscie)
3. | Wieloosobowe stanowisko d/s ochrony i 3.5
Srodowiska (urzednicze) AB CD
4. | Stanowisko dfs gospodarki le$nej i ochrony v 1
przyrody - zastepca naczelnika (urzednicze)
5. | Wieloosobowe stanowisko ds. leénictwa Y 2
AB

§4

1. Schemat organizacyjny Wydzialu, kompetencje | zakresy odpowiedzialnoéci dla
poszczegblnych stanowisk pracy okreslajg zakresy zadan stanowigce zalgezniki do
niniejszego regulaminu.

2. W przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian w regulaminie Wydzialu, Naczelnik
sporzgdza whasciwy projekt Zarzgdzenia i po zaopiniowaniu go przez Sekretarza

przedkiada go Staroscie.

§5

1. Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa realizuje zadania z zakresu:

a) ochrony érodowiska i korzystania z jego zasobow,

b) rolnictwa,

¢) hadzoru nad gospodarky lesna,
2. W szczegoinosci do kompetenciji wydziatu nalezy:
1} wykonywanie zadar okre$lonych w ustawie o rybactwie srodlgdowym,
a w szczegdinosci:
a) wydawanle kart wedkarskich | kart fowiectwa podwodnego,
b) rejestracja sprzetu plywajacego, stuzgcego do polowu ryb,
¢) wykonywanie zadaii zwigzanych z tworzeniem i funkcjonowaniem

Spoleczne} Strazy Rybackig),
wykonywanie zadan okreélonych w ustawie o lasach, a w szczegdinoSc:

a) sprawowanie nadzoru nad gospodarkg leSng w lasach nie stanowigcych

wiasnoéci Skarbu Paristwa,

b) okreslanie dla wiascicieli lasdw niestanowigeych wlasnoscl Skarbu Paristwa
zadan z zakresu zapewnienia powszechnej ochrony lasdw w przypadku

hiewykonania tych obowigzkow,




¢) zarzadzanie wykonania zabiegow zwalczajgcych i ochronnych w lasach
zagrozonych, niestanowigcych wlasnosci Skarbu Paristwa w razie wystgpienia
organizméw szkodiiwych w stopniu zagrazajgcym trwaloscl laséw,

d) wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkow na pokrycie kosztow
zagospodarowania i ochrony zwigzanych z odnowieniem lub przebudowa
drzewostanu w przypadku braku mozliwoéci ustalenia sprawcy szkody w lasach,
powstate] w wyniku oddzialywania gazéw i pylow przemystowych, oraz w
przypadku pozarow lub innych kigsk zywiolowych spowodowanych czynnikami
biotycznymt albo abiotycznymi, zagrazajacych trwaloéci lasow,

e) prowadzenie spraw dotyczgcych przyznawania dotacji z budzetu panstwa
przeznaczonych na cafkowite lub cze$ciowe pokrycie kosztéw zalesienia gruntow
przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy | zagospodarowania terenu,

f) dokonywanie udatno$ci upraw lesnych najp6zniej w piatym roku od zalesienia
gruntu oraz przekwalifikowanie z urzgdu zalesionego gruntu na lesny, jezeli
zalesienia gruntu dokonhano na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europajskiego
Funduszu Orientacji | Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepiséw o wspieraniu
rozwoju ohszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wigjskich na lata 2007-2013, lub na podstawie przepiséw o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkdéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wisjskich na lata 2014-2020.,

g) wykonywanie zadar zwigzanych z uznaniem lasu za ochronny i pozbawiania go
tego charakteru w stosunku do laséw niestanowigcych wlasnosci Skarbu

Panstwa,

h) zmiana lasu niestanowigcego wlasnosci Skarbu Panstwa na uzytek rolny w
przypadkach szczeg6lnie uzasadnionych potrzeb wlasciciela lasu,

i} zlecanie wykonania plandw urzgdzenia lasu | inwentaryzacji stanu lasu dla lasow
niestanowigcych wiasnosci Skarbu Paristwa, nalezacych do oséb fizycznych
i wspdlnot gruntowych oraz rozpatrywanie zastrzezerh wnoszonych do tych

planoéw po ich wykonaniu,

j) zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzania lasow dla lasow nie stanowiacych
wilasno$ci Skarbu Panstwa,

k} nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych plandéw urzadzenia
lasow niestanowiacych wtasnoéci Skarbu Paristwa,

) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg ekwiwalentow za wylgczenie gruntow z
upraw rolnych | prowadzenie uprawy leénej, przyznanych przed dniem
15.01.2004r;



3)

5)

By cechowanie drewno pozyskanego w lasach niestanowigcych wiasnosci Skarbu

Panstwa oraz wystawianie wiascicielowi lasu dokument stwierdzajacy legalno$é
pozyskania drewna,

m) nakazywanie witacicielowi lasu niestanowigcego wtasnosci Skarbu Paristwa

w drodze decyzji (w okreslonych w ustawie przypadkach) wykonywanie
obowigzkéw i zadan -  w szczegOlnosci w zakresie:

1) ponownego wprowadzenia roslinnosci leénej (upraw leénych),
2} przebudowy drzewostanu,
3) pielegnowania i ochrony lasu, w tym;

a) usuwania drzew opanowanych przez organizmy szkodliwe, a takze zliomow
| wywrotow,

b) zabiegow pielggnacyjnych roslinnosci lesnej (upraw lesnych) w wieku do 10
lat,

c) zabiegbw w zakresie ochrony przeciwpozarowej
- starosta wykonanie tych obowiazkow i zadan w drodze decyzji;

wykonywanie zadati okre$lonych w ustawie o ochronie gruntéw rolnych i lesnych, a
w szczegolnosci.

a)

b)

prowadzeniem spraw zwiazanych z rekultywacja gruntéw zdewastowanych i
zdegradowanych, w tym ustalaniem w drodze decyzji kierunku i terminu
rekultywacji gruntéw na cele rolnicze oraz uznawaniem rekultywacji za

zakoriczong,

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ochrony i rekultywaci gruntow;

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo lowieckie, a w szczegoinosci:

a)

b)

c)

d)

wyrazanie zgody nha przetrzymywanie zwierzyny osobie, kibra weszla w je
posiadanie (w przypadkach okreslonych w ustawie),

wydawanie zezwaoleri na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartow
rasowych lub ich mieszancow,

wykonywanie zadan zwigzanych z wydzierzawianiem obwodow fowieckich
polnych,

wydawanie decyzji o odiowie {ub odstrzale redukeyjnym zwierzyny w przypadku
szczegblnego zagrozenia w  prawidtowym  funkcjonowaniu  obiektéw
produkeyjnych | uzytecznosci publicznej przez zwierzyne;

opinfowanie zezwoleii na pozyskiwanie zwierzat wolno zyjgcych (dzikich) w celu
preparowania ich zwlok;

6) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o ochronie przyrody, a w
szczegolnosai:



8)

a) prowadzenie rejestru zwierzat zaliczonych do pltazéw, gadow, ptakéw lub ssakow
nalezgcych do gatunkéw podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepiséw
prawa Unii Europejskiej, oraz wydawanie za$wiadczer potwierdzajgcych
dokonanie wpisu zwierzat do rejestru,

b} wykonywanie zadar zwiazanych z wydawaniem zezwolen na usuniecie drzew
lub krzewow z terenu nieruchomoéci bedgcych wiasnoécig gmin;

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo wodne, a w szczegéinoéoi:

a) prowadzenie spraw dolyczgcych ustalania linil brzegowej dla wéd pozostalych
oraz rozstrzyganie sporéw o rozgrahiczenie gruntéw pokrytych wodami
powlerzchniowymi z gruntami przyleglymi dia tych wéd,

b) gospodarowanie innym mieniem zwigzanym z gospodarkg wodng, stanowigcym
witasnos¢ Skarbu Paristwa,

¢) wydawanie decyzji stwierdzajacych przejécie gruntéw pokrytych
powierzchniowymi wodami ptynacymi do zasobu nieruchomoéci Skarbu Paristwa
oraz ich wykreslenie z zasobu,

d) wydawanie decyzji o rozgraniczeniu gruntéw, ktére byly pokryte wodami przed
wykonaniem urzgdzenia wodnego, od pozostalych gruntéw,

e) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustanawianiem bezposredniej strefy
ochronngj ujeé¢ wody,

f} prowadzeniem spraw dotyczgcych utrzymania urzadzen melioracji wodnych
szczegbtowych, a w tym ustalanie partycypacji w kosztach tego utrzymania,

g) wydawanie decyzji nakazujgcej usuniecie drzew lub krzewéw z waléw
przeciwpowodziowych,

h)wydawanie pozwolers wodnoprawnych,

i) wydawanie decyzji w sprawie wygaszania, cofnigcia lub ograniczenia pozwolen
wodnoprawnych bez odszkodowania i za odszkodowaniem,

J) wzywanie zakiadu do usuwania zaniedbari w zakresie gospodarki wodnej, w
wyniku ktorych moze powstat stan zagrazajgey zyciu lub zdrowiu ludzi, zwierzat
badZ $rodowisku, z mozliwoscig unieruchomienia zaktadu lub jege czeéci do
¢zasu usuniecia zaniedhan,

k) sprawowanie nadzoru nad spétkami wodnymi oraz zalatwianiem spraw
zwigzanych z peinieniem przez staroste funkcji organu zatozycielskiego dla tych
spotek,

) orzekanie o wysokosci odszkodowania w przypadku wystepowania szkody
powstatej w zwigzku z wydanym pozwoleniem wodno prawnym oraz o wysoko§ci
partycypacji zaktadow w kosztach utrzymania wod lub urzadzen, gdy ma miejsce
korzystanie z nich,



m) wydawanie decyzji w sprawie ustalenia wysokosci odszkodowan za poniesione

szkody wynikle w zwigzku z realizacjg pozwalert wodnoprawnych,

9) wykonywanie zadan okre$lonych w ustawie prawo geologiczne i gérnicze, aw
szczegolnoscei:

a)

)
h)

powadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem koncesji na wydobywanie kopalin
ze zi6z, lezell obszar udokumentowanego ztoza nieobjetego wiasnoécig gorniczg
nie przekracza 2 ha, wydobycie kopaliny ze zloza w roku kalendarzowym nie
przekroczy 20 000 m®, dziatainosé bedzie prowadzona metodg odkrywkowg oraz
hez uzycia srodkow strzalowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z cofnieciem oraz stwierdzaniem wygasniecia
koncesji w przypadkach okre$lonych w ustawie prawo geologiczne i gérnicze,

zatwierdzanie w drodze decyzji projektow robdt geologicznych,
zatwierdzanie w drodze decyzji dokumentacijl geologicznych,

sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigblorce
uprawnien z tytulu uzyskanej koncesiji,

okraslenie wysokosci naleznych optat eksploatacyjnych w razie nie dokonania
wptaty oplaty w terminie albo dokonania wptaty w wysoko$ci inngj niz nalezna,
ustalanie optaty dodatkowej,

prowadzenie archiwum geologicznego;

10) wykonywanie zadar okreslonych w ustawie prawo ochrony §rodowiska, a w
szczegdlnosci:

a)

b)

prowadzenie spraw zwigzanych z halozeniem na jednostke organizacyjng
obowigzku prowadzenia pomiardw stezer: substancji w powietrzu w przypadku
przekroczenia dopuszczalhych stgzen substancji zanieczyszczajgcych,

prowadzenie spraw dolyczgeych ustalen rodzajow i ilosci substancji
zanieczyszezajacych dopuszezonych do wprowadzenia do powietrza dla
przedsigwzieé mogacych znaczaco oddzialywad na érodowisko, dia ktérych
sporzadzenie raportu oddzialywania na $rodowisko moze byé wymagane, z
wylgczeniem przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywaé na Srodowisko, dla
ktérych sporzadzenie raportu oddzialywania na $rodowisko jest obligatoryjne,

przyimowanie zgloszen instalacii, z ktdrych emisja nie wymaga pozwolenia,
mogaca negatywnie oddziatywa¢ na érodowisko oraz wnoszenie sprzeciwu do
tych zgtoszen w drodze decyzji,

ustalanie, w drodze decyzji, wymagan w zakresie ochrony srodowiska
dotyczgoych eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia,

wydawanie decyzji dia jednostek organizacyjnych na wprowadzanie gazéw lub
pyléw do powietrza,

wydawanie pozwolen zintegrowanych dla instalacji, ktérych funkcjonowanie ze
wzgledu na rodzaj i skale prowadzonej w niej dziatalnosci moze powodowad
znaczne zanieczyszczenie poszczegdlnych elementow przyrodniczych albo
$rodowiska jako cato$ci,



g)

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w przypadku stwierdzenia,
na podstawie pomiaréw wlasnych, pomiaréw dokonanych przez wojewddzkiego
inspektora ochrony srodowiska lub pomiarow podmiotu obowigzanego do ich
prowadzenia, ze poza zaktadem, w wyniku jego dzialalnosci, przekroczone sg
dopuszczalne poziomy hatasu,

sporzadzanie co 5 fat map akustycznych na potrzeby oceny stanu akustycznego
$rodowiska,

wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwolen,

wydawanie decyzjli na przeniesienie lub odmowe przeniesienia praw i
ohowigzkow wynikajgcych z pozwolen dotyczgcych instalaci,

wydawanie decyzji zobowigzujgce] podmiot korzystajgcy ze Srodowiska do
sporzgdzenia i przediozenia przegladu ekologicznego w razie stwierdzenia
okolicznosci wskazujgcych na mozliwosé negatywnego oddzialywania instalacji
na Srodowisko,

nakladanie na podmiot korzystajacy ze srodowiska, w drodze decyzji, obowigzku
ograniczenia oddzialywania na rodowisko i jego zagrozenia oraz przywrécenia
$rodowiska do stanu witasciwego. W razie braku mozliwosci natozenia
obowigzku podjecia tych dzialan zobowiazuje sig podmiot korzystajacy ze
$rodowiska do uiszczenia na rzecz wiadciwego gminnego funduszu ochrony
Srodowiska | gospodarki wodnej, kwoty pienieznej odpowiadajgcej wysokosci
szkdd wyniklych z naruszenia stanu srodowiska,

m) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o

wykroczenia przeciwko przepisom o ochronie $rodowiska,

n) wystepowanie do wojewodzkiego inspektora ochrony érodowiska w przypadkach

0)

podejrzenia o naruszenie przepisdéw o ochronie §rodowiska,

przyfmowanie wynikéw okresowych pomiardw wielko$ci emisji i pomiaréw iloci
pobierane] wody oraz wynikéw ciaglych pomiardw wielkosci emisji w razie
wprowadzania do $rodowiska znacznych itosci substancii lub energii,

wydawanle decyzji nakladajgcych na prowadzacych instalacje lub uzytkownikéw
urzadzen obowigzku prowadzenia pomiarow wielkoSci emisji jezell nastgpito
przekroczenie standarddw emisyjnych,

prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi,

prowadzenie obserwacji terenow zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terendw, na ktoérych wystepuja te ruchy, a takze rejestr zawierajgey informacje o
tych terenach,

prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawlerajgoych informacje o érodowisku | jego ochronie na podstawie
dokumentdw prowadzonych przez tutejszy wydzial,



9

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w przypadku stwierdzenia,
na podstawie pomiaréw wiasnych, pomiardw dokonanych przez wojewddzkiego
inspektora ochrony $rodowiska lub pomiardw podmiotu obowigzanego do ich
prowadzenia, ze poza zakladem, w wyniku jego dzialalno$ci, przekroczone sg
dopuszezaline poziomy hatasu,

sporzadzanie co 5 lat map akustycznych na poltrzeby oceny stanu akustycznego
Srodowiska,

wygaszanie, cofanie iub ograniczanie pozwolen,

wydawanie decyzii na przeniesienie lub odmowe przeniesienia praw i
obowigzkow wynikajacych z pozwolent dotyczgeych instalaci,

wydawanie decyzji zobowigzujgcej podmiot Korzystajacy ze Srodowiska do
sporzgdzenia i przediozenia przegladu ekologicznego w razie stwierdzenia
okolicznosci wskazujgeych na mozliwosé negatywnego oddzialywania instalacji
na srodowisko,

naktadanie na podmiot korzystajacy ze $rodowiska, w drodze decyzji, chowiazku
ograniczenia oddziatywania na srodowisko i jego zagrozenia oraz przywrocenia
Srodowiska do stanu wlasciwego. W razie braku mozZliwosci nalozenia
obowigzku podjecia tych dziatari zobowigzuje sig¢ podmiot korzystajgcy ze
srodowiska do uiszczenia na rzecz wlasciwego gminnego funduszu ochrony
$rodowiska | gospodarki wodnej, kwoty pienieznej odpowiadajace] wysokosci
szkdd wyniklych z naruszenia stanu Srodowiska,

m) wystepowanie w charaklerze oskarzyciela publicznego w sprawach o

wykroczenia przeciwko przepisom o ochronie Srodowiska,

n) wystepowanie do wojew6dzkiego inspektora ochrony Srodowiska w przypadkach

0)

p)

podejrzenia 0 naruszenie przepiséw o ochronie srodowiska,

przyjmowanie wynikow okresowych pomiaréw wielkosci emisji i pomiaréw iloéci
pobieranej wody oraz wynikoéw cigglych pomiaréw wietkosci emisji w razie
wprowadzania do $rodowiska znacznych ilosci substangii lub energii,

wydawanie decyzji naktadajgcych na prowadzgeych instalacje lub uzytkownikow
urzgdzen obowigzku prowadzenia pomiarow wielkosci emisji jezell nastgpiio
przekroczenie standardéw emisyjnych,

prowadzenie okresowych badar jakosci gleby | ziemi,

prowadzenie obserwacj terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terenéw, na ktérych wystepuja te ruchy, a takze rejestr zawierajgoy informacje o
tych terenach,

prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informacje o $rodowisku | jego ochronie na podstawie
dokumentéw prowadzonych przez tutejszy wydziat,



f) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem $rodkami budzetowymi
pozyskiwanymi na finansowanie ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej,

u) prowadzenie nadzoru nad wykonaniem zadar w Powiatowym Programie Ochrony

Srodowiska,
v} prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem obszaru ograniczonego
uzytkowanla dla niektorych zaktaddéw lub obiektow, dia ktorych nie moga by¢

dotrzymane standardy jako$ci rodowiska,

w) podejmowanie dziatan w przypadku stwierdzenia naruszahia przepisow o
ochronie §rodowiska oraz negatywnego oddziatywania na srodowisko,

x) ustalanie w drodze decyzji wysokoéci odszkodowania W przypadku ograniczenia
sposobu korzystania z nieruchomo$ci, w zwigzku z ochrong zasobow

Srodowiska,

y} kontrolowanie przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie §rodowiska w
zakresie objetym wlasciwoscig Starosty,

11) wykonywanie zadan okre$lonych w ustawie o odpadach, a w szczegoinosck:

a) przyjmowanie informacji o wytworzonych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania wytworzenymi odpadami powstalymi w wyniku powazne] awarii
jub powaznej awarli przemystowe),

b) naktadanie w drodze decyzji na wytworce odpaddw z wypadkow obowigzku
dotyczacego gospodarowania odpadami z wypadkow,

¢) wydawanie pozwolefi na wytwarzanie odpadow, ktore powstajg w zwigzku z
sksploatacjg instalacji, jezeli ich wytwérca wytwarza odpady niebezpieczne lub
inne niz nisbezpieczne w ilociach przekraczajgoych przewidziane prawem,

d) wydawanie zezwoleri dla posiadaczy odpad6w na prowadzenie dzialalnosci w
zakresie zbierania lub transportu odpadéw,

e) wydawanie zezwoleri na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadéw,

h) odmowa, cofanie lub ograniczanie wydanych decyzji w przypadku gdy zamierzony
spos6b gospodarki odpadami jest niezgodny z wymaganiami przepisow o
odpadach oraz z planami gospodarki odpadami, mogiby powodowaé zagrozenia
dla zycia, zdrowia ludzi lub dla $rodowiska,

i) zatwierdzanie instrukcji eksploatacii sktadowisk odpadow,

j) nakladanie w drodze decyzji obowigzkéw na zarzgdzajacych skladowiskami
odpadéw w zakresie gospodarowania odpadami,

k) wyrazanie zgody w dradze decyzji na zamknigcie sktadowiska odpadow lub jego
wydzielone] czgéct,



l) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow zwolnionych z obowigzku uzyskiwania
zezwolenia na prowadzenie dziatalnoci w zakresie zbierania, transportu,
odzysku i unieszkodliwiania odpadow;

12) wykonywanie zadan okreélonych ustawg o recyklingu pojazdéw wycofanych z
eksploatacji w zakresie wydawania, cofnigcie lub wygaszanie zezwolen na
prowadzenie dzialalnoéci w zakresie zbierania odpaddw dla przedsiebiorcy
prowadzgcego punkt zbierania pojazdow wycofanych z eksploataciji,

13) wykonywanie zadan z zakresu handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazow
cieplarnianych i innych substancji nalezgcych do kompetencji Starosty.

Postanowienia koricowe.
§6
1. Regulamin obowigzuje od dnia 04 lipca 2016 1.

2. Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym do jego
wprowadzenia.




Zafgeznlic Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Wydziels Ochrony Srodowisks,
Rolnictwa i Lednichva

Staroshwa Powlatowego w Staszowie

Schemat organizacyjny Wydziatu Ochrony Srodowiska,
Rolnictwa i Lesnictwa

Naczelnik Wydziaiu

Stanowisko ds.

geologii -Geolog stanowisko dfs

gospodarki lesnej

Powiatowy ochrony przyrody
- zastepea .
wielonsobowe n:c:e?r?ska wieloosobowe
stanowisko stanowisko
d/s ochrony d/s lesnictwa

srodowiska




Zalgoznik Nr 2

do Reguleminu Organizacyinego
Wydzialu Ochrony Srodowlska,
Rolnictwa | Lesnichva

Starostwa Powialfowego w Slaszowie

Zakresy zadan dla stanowisk pracy w Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
i Lesnictwa

Okre$la sle zakresy zadan i odpowiedzialnoéci dla stanowisk pracy:
1} Naczelnik Wydziatu
2) Stanowisko ds. geologii - Geolog Powiatowy,
3) Wieloosobowe stanowisko dfs ochrony $rodowiska,
4) Stanowisko dfs gospodarki lenej i ochrony przyrody — zasigpca
naczelnika,
5) Wieloosohowe stanowisko d/s leénictwa.



Nazwa jednostki 6;Qanizacyjnej ”

KARTA

zadan stanowiska pracy

MNazwa wydzialu: Symbot

r

Wydzial OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA " O3
| LESNICTWA

Nazwa stanowiska: Symbol
. N Slanowiska
Dane o stanowisku Naczelnik Wydziatu I
Zaleznosé stuzbowa: Sym'ﬁé'i""

Etatowy Czionek Zarzadu stnowiska 0S|

W&magane kwalifikacje | staz pracy: ‘ Taryfikator

Imig i nazwisko pracownika:

Wykszialcenie: " Zé@éd wyuczony:
Dane o pracowniku

Staz pracy: o --5ata przyjecia do pracy.

1. CZESC OGOLNA
1.0g6Iny zakres obowiazkéw i odpowledziainoéci pracownika:

1.1 .Zorganizowanie pracy whasnej w sposéb zabezpieczajacy optymalne wykonanie zadas.

1.2 Wykonanie powlerzonych czynnoscl sumiennle, starannie i terminowo oraz  zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami,

1.3.Wnikliwe | wyczerpujgce zalatwianle spraw zgodnie z zasadaml praworzgdnosci i z iroskg

o interes spoleczny i dobra obywatell.

1.4.Przestrzeganie obowlazujacego czasu pracy i sfekiywne jego wykorzystywanie dla celow
stuzbowych,

1.5. Udzislanie obywatelom niezbadnsj pomocy przy zatatwlaniu spraw.

1.6.Informowanic bezposrednlego przetozonago o stanie prowadzonych spraw  a w szczegdlnoéai
o napotkanych trudnoéeiach oraz stosowanie sig do jego polecen.

1.7.Przestrzeganie postanowiern regulaminu pracy, obowigzujgcych na stanowisku pracy przepiséw
prawa oraz wewnefrznych uregulowan a takze biezgce ich $ledzenie i wdrazanie.
1.8.Wiasciwe postepowanie z Informacjaml prawnie chronionymi, dbanle o dobro Urzedu, wiasciwe
wykorzystywanie jego mienia.

1.9, Przeslrzeganie przepisow 1 Instrukeji bhp 1 p.poz.

1.10.8tale poglebianie wiedzy i podnoszenie kwalifikac]i zawodowych.

1.41. Uzyskanie zgody bezposredniego przeloZonego na opuszczenie stanowiska pracy.

2, Zakres uprawnieii:

2.1.2adanie od bezpoérednlego przetozonego okreslenia czynnoscl na danym stanowisku pracy.
2.2.Zadanle od przelozonego nlezbednych wyjasnter i potrczen odnosnle sposobu zalatwienia

powierzonych czynnoécl.
2.3 Skiadanie wniogkéw  w zakresie usprawnien dziatalnoscl Urzedu.




Il. CZESC SZCZEGOLOWA

Do zakresu zadah, obowigzkow | odpowledzialnodcl na stanowisku nalezy w
szezegobinosch:

10.
1
12,

13,

14,

15.

16,
1.

i8.

19,

Kierowanie dziatainoscla wydzialu zgodnie z przepisami  oraz wytycznymi
przelozonych.

Realizacja uchwat Rady i Zarzgdu Powiatu.
Uczestnlezenie w posiedzeniach Rady i jej Komisji,

Prawidiowe organizowanie pracy wydziall, ustalenla =zakrasu obowlgazkéw,
uprawnien i odpowiedzlalnosci poszezegdinych pracownikéw wydzialu.

Wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach obywateli w
zakresie ustalonym w niniejszym regulaminie lub przygotowywanie projektow takich
decyzji do podplsu Starodcie w sprawach zastrzezonych do wylgeznej kompetenc]i
Starosiy.

Nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikéw dyscypliny pracy oraz przepiséw o
ochronie informacji nlefawnych.

Nadzér nad terminowym i prawidiowym wykonywaniem zadad,

Rozpatrywaniem skarg | wnloskéw wnoszonych do Starostwa przez osoby
zainteresowane, zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego oraz innyml
przepisami prawa.

Nadzér nad prawidiowym obiegiem, ewidencjg | przechowywaniem dokumentéw |
plsm wplywajgcych do wydzialu zgodnie z instrukcjg kancelaryjng oraz przepisami o
ochronie informacji nigjawnych.

Inicjowanie | organizowanie doskonalenta zawodowego pracownikow,
Dhatosé o powierzone pomieszczenta, sprzet | wyposazenie biurowe.

Usprawnianle organizacjl, melod, form pracy wydzialu ze szczegdlnym
uwzglednieniern uproszczenia procedur zalatwiania spraw oraz informalyzagji pracy
biurowej.

Udzielanie pracownikom wskazdwek co do klerunku zalatwiania spraw.

Dokonywanie aprobaty wstepnej plsm przedkiadanych do podpisu Starosty
i Wicastarosty.

Wykonywanie kontroli wewnetrzne] w wydztale oraz organizowante narad
z pracownikami w celu oméwlenla 1 rozliczenia realizacji zadan,

Systemalyczne informowanie Starosty o realizacji zadan.

Nadzér | odpowiedzialno$é nad przygotowaniem nlezbednych materiatéw
dotyczacych uizlelania zamdwlef publicznych.

Wykonywanie zadait okreSlonych w ustawie o rybaclwie $rddigdowym,
a W szezegblnodel:

1/ wydawanie kart wedkarskich | kart lowiectwa podwodnego,

2/ rejestracja sprzetu plywajgeego, stuzgeego do polowu ryb,

3/ wykonywanie zadan zwiazanych z tworzeniem | funkcjonowaniem
Spotecznej Strazy Rybackie],

Wykonywanle zadari okre$lonych w ustawie prawo ochreny $rodowiska,
a w szezegdélnobel:

1/ prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania $rodkami budzetowymi
pozyskiwanymt na finansowanie ochrony §rodowiska | gospodarki wodnej,

21 prowadzenie nadzoru nad wykonywanlem zadah  w Powiatowym Programie
Ochrony Srodowiska .

Rodzaj
odpoviledzial
noécl:

W-
wykonanle
N - padzér
K - kontrola

N K




20. Wykonywanle innych czynnosci zleconych przez przelozonych, wynikajgcych
z potrzeby pracodawoey | odpowiadajgcoych kwalifikacjom pracownika.
21. Ponoszente odpowtedzialnoéci za ochrone danych osohowych w zakresie
posiadanego  upowaznienia do ich przetwarzania przed niepowolanym
dostepem, nleuzasadnlong  modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem co wynlka z przeplséw ustawy o ochronle danych osobowych,

22. Udostepnianie, zastepujgce) Panig/Pana w czasie nieobecnosci, pracownikowi

zatrudnionemu na sfanowisku ............... prowadzonej dokumentacji ze
wskazaniem spraw lerminowych, wymagafacych zalatwienla w czasie tgj
niecbecnosel,

Zatwierdzam zadania  stanowiska pracy

R I I TP ST YTy ResaRiA bR Ry LR TR TYTTY R L S PP T '

T T T T T I T TP PP I IO Y

stanowlsko ds.  organizac)l bezposradni przelozony

Starosta

Potwierdzam prayjecle do wiatdomosd | przestrzegania postanowier ninlejsze] karty zadar

AR RETXA LA RN PR REA A R R

podpls pracowntka
Staszow, dnia .o




Nazwa jednostki organizacyj‘ﬁé;'w

KARTA

zadari stanowiska pracy

Nazwa wydziah: - Symbol )
; h . . . Wydzlalu
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i ! 0s
Lesnictwa ) ) -
Nazwa stanowiska: Symbot
Slanoviska .
Dane o stanowisky | Stanowisko ds. geologii - Geolog Powiatowy OS.il
Zaleznosd slufbowa: ' Symbol T
Stanowiska
Starosta
Wymagane kwa]iﬂkaéie i staZ pracy: h Taryfikator
Imig i nazﬁ'isko pracownika:
Wyksztalcenie! _ ‘ Za;véd wyuczéai 7
Dane o pracowniku
Staz pracy: | . "Data przylecia do prasy:

. GZESG OGOLNA

1.096iny zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci pracownika:

1.1 .Zorganizowanie pracy wiasnej w sposdb zabezpieczajgcy oplymaine wykonanie zadart.
1.2.Wykonanie powierzonych czynnoéct sumiennle, starannie | terminowo oraz  zgodnle
z ohowiazujgoyml przepisami prawa | procedurami,
1.3 Whnlikliwe i wyczerpujace zalatwlanle spraw zgodnie z zasadami praworzadno$ai | z troskg
o interes spoleczny i dobro ohywateli.
1.4.Przestrzeganie obowiazujacego czasu pracy i efeklywne jego wykorzysiywanie dla celéw
stuzbowych,
1.5. Udzielanie obywalelom niezbgdne] pomocy przy zalatwlaniu spraw.
1.6.Informowanie bezpoéredniego przelozonego o stanie prowadzonych spraw  a w szczegdinosct
o napotkanych trudno$ciach oraz stosowanie sig do jego polecen.
1.7.Przestrzeganie postanowiei regutaminu  pracy, obowigzujgcych na stanowisku pracy przepiséw
prawa oraz wewnetrznych uregulowar a takze blezaoce ich Sledzenie | wdrazanle.
1.8.Wtasciwe postepowanie z informacjami prawnte chronionymi, dbanle o dobro Urzedu, wiasciwe
wykorzystywanle jego mienla,
1.9, Przestrzeganie przepisdw 1 instrukeji bhp | p.poz,
1,10.Slale pogleblanle wiedzy | podnoszenie kwalifikacji zawodowych,
1.11. Uzyskanle zgody bezpoéredniego przefozonego na opuszczenie stanowiska pracy.
2, Zakres uprawnien:
2.1.Zgdanle od bezpoéredniego przetozonego okresienia czynnosci na danym stanowisku pracy.
2.2.7gdanie od przeloZzonego nlezbednych wylasnien i pouczan odnosnie sposobu zatatwienia

powierzonych czynno$ci,
2.3 Skiadanie wnioskéw w zakresie usprawniert dzialainoscl Urzedu,




it, CZESC SZCZEGOLOWA

1. Do zakresu zadath, obowigzkdw | odpowiedzialnogci na stanowisku nalezy Wykonywanie
zadan okreélonych w ustawle Prawo geologiczne | gbrnicze , a w szezegdlnosch:

a)

b)

©)

d)

udzlelanie koncesji na wydobywanle kopalin ze zl62, jezeli obszar
udokumentowanego zloza hieobjetego wiasnoscig gérnicza nie przekracza 2 ha,
wydobycle kKopaliny ze zloza w roku kalendarzowym nie przekroczy 20 000 m°,
dzialalno&é bedzie prowadzona metody odkrywkowa oraz bez uzycia Srodkow
strzalowych;
przyjmowanie i analiza informacji 0 zmianach zasobéw zloza kopaliny, corocznie
przedkladanej przez przedslgblorcow,
gromadzenie i analiza informacjt o naliczeniu oplaty eksploatacyjnej oraz kopli
doweoddw jej uiszczenia przez przedsigbiorcow posladajacych koncesje, aw
przypadku ich nieprzediozenia, wymierzanie oplat w drodze decyzji;
sprawowanie nadzoru | kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigblorce
uprawnien z tytulu uzyskanej koncesji;
prowadzenle spraw zwigzanych z cofnlgclem oraz stwierdzaniem wygasnigcia
koncesji w przypadkach okredlonych w ustawie prawo geologiczne i gbrnicze;
ustalanie zakresu | sposobu oraz wykonywania ohowiazkéw dotyczacych ochrony
$rodowiska przy cofnlgelu koncesji, albo jgj wggaénieclu;
wspéldzialanie z Marszatkiem Wolewo6dztwa Swigtokrzyskiego w zakresie
opiniowania koncesji na wydobywanie kopalin ze zi6z;
wspoldziatanie z Okrggowym Urzedem Gérniczym w Kielcach w zakresle nadzoru nad
eksploatacjg kopalin;
wsp6ldzialanle z wéjtami§ burmistrzami w zakresle uzgadnlania udzielenia koncesji na
wydobywanie kopalin ze zi62, w tym oglaszania ustanowionych granic obszaru
i terenu gorniczego,
wspétdziatanie z Prezesem Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
w zakresle oplat eksploatacyjnych;
wapbldzialanie z panstwowg sluzbg geologiczng w zakresie rejestru obszaréw
gorniczych oraz corocznego bilansu zasobdw zidz kopalin | wod podzlemnych;
okreslenle  wysokosel naleznych oplat eksploatacyjnych w razie nie dokonania
wpiaty oplaty w terminie  albo dokonania wplaty w wysokoscl innej niz nalezna;
ustalanie oplaty dodatkowe];

prowadzenie spraw dolyczgcych zatwierdzenia w drodze decyzji projektu robét
geologicznych;
wnoszenle w drodze decyz)i sprzeciwu do zgloszonego  projektu rob6t geologicznych
w celu wykorzystania ciepla Ziemi;
przyjmowanie zgloszen o zamlarze przystapienia przez przedsigbiorcéw do
wykenywania robot gealoglcznych;
nadzér nad projektowaniem i wykonywantem prac geologleznych oraz prawidiowosoig
sporzadzenia dokumentacji geologicznej;
prowadzente spraw zwigzanych z zatwierdzaniem dokumentacii geologicznej w
drodze decyzji lub w okreslonych przypadkach przekazywanle dokumentacji do
wiasciwych miejscowo organow administracji geologicznej;
gromadzenle, archiwlzowanie | umozliwianie nieodplatnego zapoznawania sig ze
zgromadzong informacja geologiczng na wniosek zainteresowanego podmioty,
prowadzenie archiwum geologlcznego,
udostepnianie informacji o $rodowisku | jego ochronie;
odmawianie w drodze decyzjt udostgpnienia informacji o srodowisku i jego ochronie,
prowadzenie 1 aktualizacja Systemu Teleinformatycznego Centralnej Ewidenc|i |
Informagii o Dzlalalno&ci Gospodarczej (CEIDG) w zakresie danych dotyczgeych
koncesfi na wydobywanle kopalin ze 2162
wspblpraca poprzez wyrazanie oplnil w zakresie geologii przy sporzadzaniu studium
uwarunkowan i kKierunkéw zagospodarowanta przestrzennego;

przekazywanle do archiwum zakiadowego dokumeniow podiegajgeych archiwizacji.

Rodza
otpowiedzialnosel

W- wy!;onanle
N - nadzér
¥~ konlrola




2. Wykonywanle innych czynnosci  zleconych przez  Starosts, wynlkajacych
z potrzeby pracodawcy i odpowiadajacych kwalifikacjom pracownika.

3. Ponoszenie odpowledzialnosel za ochrong danych osobowych w zakresie posiadansgo
upowaznienia do ich przetwarzania przed niepowolanym dostepem, nieuzasadniong
modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnleniem co wynika z przepiséw ustawy
o ochronie danych osobowych.

4. Udostepnlanie zastepujgcemu Pana/Pania pracownikowi zatrudntonemu na stanowisku
ds. gospodarkl fednej | ochrony przyrody prowadzonej dokumentacji, ze wskazaniem
spraw terminowych, wymagajgcych zalatwienia w czasfe P..... niechecnoéci,

Zalwierdzam zadania stanowlska pracy

.................................................................................

”“sta;a'éx'.-.ﬁ.éko ds. oré;a'nizacji bezposrednt przelozony Starosta

Potwierdzam przyjecie do wiadomosai | przesirzegania postanowiefi ninlejszej karty zadan

podpls pracownika
SEASZOW, UNI8 ..ot




Nazwa jednostki organizacyinej

KARTA

zadan stahowiska pracy

~ INazwa wydzialu: " Symbol .
A : . . dzialu
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i o 0S
Leénictwa
Nazwa slanowiska: Symbol
Stanowiska
Dane o stanowisku Stanowisko ds. ochrony $rodowiska oSt ABC
Zalezno$s stuzbowa: Symboat B |
Stanowiska
Naczelnik Wydziatu 081
Wymagane kwalifikacie i staz pracy: Taryfikator
Imie | nazwisko pracownika_:“ : 1
| Wykszialcenie: - ) . Zawdd ;}yuczony: ]
Dane o pracowniku
Staz pracy: ' ' " Data p:zyjecié do pracy:

1. CZESC OGOLNA
1,0g6lny zakres ohowiazkéw | odpowiedzialno$cl pracownika:

1.1 .Zorganizowanie pracy wiasnej w sposoh zabezpieczajgcy optymalne wykonanie zadart,
1.2 Wykonanie powlerzonych czynnoéci sumiennle, starannie i terminowo oraz  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami.
1.3 Whnikliwe | wyczerpujgce zalatwianie spraw zgodnle z zasadami praworzgdnoscl | z troskg
o Inferes spoleczny i dobro obywatali.
1.4.Przestrzeganie ohowigzujacego czasu pracy | efektywne jego wykorzystywanie dla celow
stuzbowych.
1.5. Udzlelanle obywatelom niezbednej pomocy przy zalatwlaniu spraw,
1.8.Informowanie bezpoéredniego przetozonego o stanle prowadzonych spraw a w szczegdinoscl
o napotkanych trudnosdciach oraz stosowanie sig do jego polecen.
1.7.Przestrzeganie postanowiert regulaminu  pracy, obowigzujgcych na stanowisku pracy przepiséw
prawa oraz wewnelrznych ureguiowan a takze blezgce ich $ledzenie i wdraZanie.
1.8.Wiasciwe poslepowanie z informacjami prawnie chronlonymi, dbanie o dobro Urzedu, wiaéciwe
wykorzystywanie jego mienia,
1.8, Przestrzeganle przepisow | Instrukejl bhp | p.poz.
1.10.5tale poglebianie wiedzy | podnoszenie kwalifikacjl zawodowych.
1.11. Uzyskanie zgody bezposredniego przeloZonego na opuszczenie stanowlska pracy,
2, Zakres uprawnien:
2.1.Zadante od bezpoSredniego przelozonego okrestenia czynnosci na danym slanowisku pracy,
2.2.Zadanie od przelozonege niezbednych wyjasniert | pouczen odnoénie sposobu zalatwienia

powierzonych czynnoéci.
2.3.Skiadanie wnioskdéw  w zakresie usprawniett  dzialalnosci Urzgdu.




IL. CZESC SZCZEGOLOWA
Do zakresu zadan, cbowigzkow | odpowiedzialnosci na stanowisku nalezy zalatwianie
spraw z lerentt gmin:(A- Staszdw, B - Bogorla | Oslek, Szydiow , C- Polaniec Rytwiany ,
tubnice, Olednica) m.in.

I. wykonywanie zadan okreslonych w ustawie Prawo wodne, a w szczegoinosci:

a)

b)
¢}

d)

g
h)

D

k)

D

n)

0)

prowadzenie spraw dotyczgcych ustalania linii brzegowej dla wéd pozostalych
oraz rozstizyganie sporéw o rozgraniczenie gruntéw pokrytych wodami
powierzchniowyni z gruntami przyleglymi dla tych wéd,

gospodarowanie innym mieniem zwigzanym z gospodarka wodng,
stanowigeym wlasnoéé Skarbu Pafstwa

wydawanie  decyzji  stwierdzajgeych  przejécie  gruntéw  pokrytych
powierzchniowymi wodami plynacymi do zasobu nieruchomosci Skarbu
Pafistwa oraz ich wykreSlenie z zasobu,

wydawanie decyzji o rozgraniczeniu gruntéw, ktére byty pokiyte wodami przed
wykonaniem urzadzenia wodnego, od pozostalych gruntéw,

wykonywanie czynnodel zwigzanych z ustanowieniem bezpodredniej strefy
ochronnej ujgé wody,

prowadzenie spraw dotyczgeych utrzymania urzgdzefi melioracji wodnych
szczegblowych, a w tym ustalanie partycypacji w kosztach tego. utizymania,
wydawanie decyzji nakazujacej usunigele dizew lub krzewdw z  walbw
przeciwpowodziowych,

wydawanie pozwolent wodnoprawnych,

wydawanie decyzji w sprawie wygaszania, cofnigcia lub ograniczenia pozwoleft
wodnoprawnych bez odszkodowania i za odszkodowaniem,

przyjmowanie zgloszen z zakresu prawa wodnego

nakiadanie w drodze postanowienia na zglaszajacego obowigzku uzupelnienia
zgloszenta,

wnoszenie w drodze decyzji sprzeciwu, fezeli wykonanie czynnosei, robdt,
urzgdzen wodnych lub innych dziatalt wymaga pozwolenia wodnoprawnego badi
narusza ustalenia osiggnigcia celow drodowiskowych dia wéd,

wzywanie zakladu do usuwania zaniedbai w zakresic gospodarki wodnej,
w wyniku ktérych moze powstaé stan zagrazajgcy Zyciu lub zdrowiu ludzi,
zwierzat bad# $rodowisku, z mozliwoscia unieruchomienia zakladu Iub jego czgdei
do czasu usuniccia zaniedbad,

sprawowanie nadzoru nad spélkami wodnymi oraz zalalwianiem spraw
zwigzanych z petnieniem przez staroste funkeji organu zalozycielskiego dla tych

spolek,

orzekanie o wysokodci odszkodowania w przypadku wystgpowania szkody
powstate] w zwigzku z wydanym pozwoleniem wodnoprawnym oraz o wysokosci
partycypacii zakladéw w kosztach uirzymania wéd lub urzgdzen, gdy ma miejsce
korzystanie z nich,

wydawanie decyzji w sprawie ustalenia wysokosci odszkodowaii za poniesione
szkody wynikle w zwigzku z realizacig pozwolen wodnoprawnych,

2. Wykonywanie zadan okreSlonych w ustawie Prawo ochrony $rodowiska,
4w szezegblnosei:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z natozeniem na jednostke organizacyjng
obowigzku prowadzenia pomiardw stgzefi substancji w powietrza w przypadku
przekroczenia dopuszezalnych stgzeli substancji zanieczyszezajgeych,

b) prowadzenie spraw dofyczgeych ustalet rodzajéw i ilodci  substancji
zanieczyszezajgeych dopuszezonych do wprowadzenia do powietrza dla

Rodzal
odpowiedziat
nodel:
We
wykonanie
N - nadzdy
K - kontrela

W




d)

€)

g

h)

B

)

k)
D

1)

0)

p)

przedsigwzie¢ moggeych znaczaco oddzialywaé na $rodowisko, dla kt6rych
sporzgdzenie raportu oddzialywania na $rodowisko moze byé wymagane, z
wylgczeniem przedsigwzigé mogacych znaczgeo oddziatywaé na $rodowisko,
dla ktorych sporzadzenie raportu oddzialywania na $rodowisko jest
obligatoryjne,

przyjmowanie zgloszedt instalacj, z kidrych emisja nie wymaga pozwolenia,
mogaca negatywnie oddzialywad na srodowisko oraz wnoszenie spizeciwu do
tych zgloszen w drodze decyzji,

ustalanie, w drodze decyzji, wymagah w zakresie ochrony S$rodowiska
dotyczacych eksploatacii instalacji, z kiérej emisja nie wymaga pozwolenia,

wydawanie decyzji na wprowadzanie gazdw lub pyléw do powielza,
wprowadzenie $ciekéw do wad lub ziemi,

wydawanie pozwolen zintegrowanych dla instalacji, ktérych funkcjonowanie
ze wrgledu na rodzaj i skalg prowadzonej w niej dziatalno$ci moze powodowaé
znaczne zanieczyszozenic poszezegéinych elementdw przyrodniczych albo
§rodowiska jako calodei,

wydawanie pozwolefi na wytwarzanie odpadéw, kiére powstajg w zwigzku
z eksploatacjg instalacii, jezeli ich wytwdrca wytwarza odpady niebezpieczne
lub inne niz niebezpieczne w ilodciach przekraczajgeych przewidziane
prawem,

wydawanie decyzii o dopuszczalnym poziomie halasu w  przypadku
stwierdzenta, na podstawie pomiaréw wiasnych, pomiaréw dokonanych przez
wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska lub pomiaréw podmiotu
obowigzanege do ich prowadzenia, Ze poza zakladem, w wyniku jego
dzialalnoéci, przekroczone sg dopuszezalne poziomy hatasu,

sporzgdzanie co 5 lat map akustycznych na potrzeby oceny stanu akustycznego
$rodowiska,

wspéldzialanie z minisirem wiasciwym do spraw $rodowiska w zakresie
pozwolen zintegrowanych,

wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwolef,

wydawanic decyzji na przeniesienie Iub odmewe pizeniesienia praw i
obowigzkéw wynikajacych z pozwolen dotyczaeych instalacii,

wydawanie decyzji zobowigzujace] podmiot korzystajacy ze $rodowiska do
sporzadzenia i przedlozenia przegladu ekologicznego w razie stwierdzenia
okolicznodei wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego oddzialywania
instalacji na $rodowisko,

nakladanie na podmiot korzystajacy ze Srodowiska , w drodze decyzji,
obowiazku ograniczenia oddzialywania na $rodowisko i jego
zagrozenia oraz przywrocenia srodowiska do stanu wiasciwego, W razie braku
mozliwosei naloZenia obowigzku podjecia tych dzialaft zobowigzuje sig
podmiot korzystajaey ze $rodowiska do uiszezenia na rzecz wiadciwego
gminnego funduszu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, kwoty
plenieznej odpowiadajacej wysokosel szkéd wyniklych z naruszenia stanu
frodowiska,

wystepowanie w charakterze oskarzycicla publicznego w sprawach o
wykroczetiie przeciwko przepisom o ochronie Srodowiska,

wystgpowanie do  wojewddzkiego inspektora ochrony  Srodowiska
w przypadkach podejrzenia o naruszenie przepiséw o ochronie Srodowiska,

przyjmowanie  wynikéw  okresowych pomiaréw  wielkodci  emisji
i pomiaréw ilo$ci pobicranej wody oraz wynikéw cigglych pomiaréw wielkosci
emisji w razie wprowadzania do $rodowiska znacznych ilodci substancji hub
energi,

wydawanie decyzji nakladajagcych na prowadzgcych instalacje lub




3

B

u)

v)

uzytkownik6w urzgdzeit obowigzku prowadzenia pomiaréw wielkosci emisji
jezeli nastapito przekroczenie standardéw emisyjnych,

prowadzenle spraw zwigzanych z tworzeniem obszaru ograniczonego
uzytkowania dla niekt6rych zakiadéw lub obiektéw , dla ktérych nie mogg byé
dotrzymane standardy jakosci srodowiska,

podejmowanie dzialai w przypadku stwierdzenia naruszania przepiséw
o ochronie $rodowiska oraz negatywnego oddzialywania na §rodowisko,

ustalanie w drodze decyzjl wysoko$ei odszkodowania w  przypadku
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomodci, w zwigzku z ochrong
zasobéw $rodowiska, kontrolowanie przesirzegania i stosowania przepisow
o ochronie §rodowiska w zakeesie objetym wiasciwoécia Starosty,

prowadzenie publicznie dostepnego wykazn danych o dokumentach
zawiergjacych informacje o Srodowisku i jego ochronie na podstawie
dokumentéw prowadzonych przez tutejszy wydzial

Wykonywanie zadafi okreglonych w ustawie 0 odpadach,
a w szezegblnodel;

a)

b)

g

h)

)

k)

b

wydawanie decyzjl zatwierdzajgcych programy gospodarki odpadami
niebezpiecznymi, jezeli wytwdrca odpadéw niebezpiecznych wytwarza je w
ilodciach przekraczajacych przewidziane prawem,

przyimowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania odpadami, jezeli wytwérea wytwarza odpady niebezpieczne
oraz inne niz niehezpieczne w ilofciach przewidzianych prawem,
przyjmowanie informacji o wytworzonych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania wyiworzonymi odpadami w wyniku powaznej awarii lub
powaznej awarii przemyslowej,

nakladanie w drodze decyzji na wytwérce odpaddw z wypadkéw obowigzku
uiszezenia naleznej zaplaty za gospodarowanie odpadami z wypadkdw,

wydawanie zezwoleni zbieranie , fransport 1 prowadzenie przeiwarzania
odpadéw,

odmowa, cofanie lub ograniczanie wydanych decyzji w przypadku gdy
zamierzony sposdb gospodarki odpadami jest niezgodny z wymaganiami
przepiséw o odpadach oraz z planami gospodatki odpadami, mogliby
powodowaé zagrozenie dla zycia, zdrowia hudzi lub dla $rodowiska,

wydawanie decyzjii o wygaszeniu pozwoleft na zbieranie i wytwarzanie
odpadow,

zatwierdzanie instrukeii eksploatacji sktadowisk odpadéw,

nakladanie w drodze decyzji obowigzkéw na zarzadzajacych skladowiskami
odpadéw w zakresie gospodarowania odpadami,

wyrazante zgody w drodze decyzji na zamknigcie skiadowiska odpadéw lub
jego wydzielonej czgsel,

przekazywanie (w formie dokumentu elektronicznego) kopii ostatecznych
decyzji , wydanych na podstawie ustawy o odpadach - marszalkowi
wojewddziwa, celem umieszczenia ich w BDO,

prowadzenie rejestru  posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowigzku

uzyskiwania zezwolenia na prowadzenie dzialalnodci w zakresie zbierania,
transportu, przetwarzania odpaddw.

4.  Wykonywanic zadan okreslonych ustawg o recyklingu pojazdéw wycofanych z
eksploatacii ~w zakresie wydawania, cofhigcie lub wygaszanie zezwolen na
prowadzenie dziatalno$ei w zakresie zbierania odpaddéw dla przedsigbiorcy
prowadzgcego punkt zbierania pojazdéw wycofanych z eksploatac)i.

Wspéldzialanie z Marszalkiem Wojewodztwa i WRDOS  w zakresic opiniowania

5.




zezwolefl na zbieranie cdpaddw dla prowadzacych punkt zbierania pojazdéw.

6. Wrykonywanie zadan, =z zakresu handlu uprawnieniami do emisji do powietrza
gazdw cieplarnianych 1 innych substancji , nalezacych do kompetencji Starosty.

7. Obsluga systemu Centralne} Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosdei Gospodarczej i
w zakiesie przekazywania 1 aktualizowania informacji o przedsicbiorcach i in,
podmiotach w zakresie uzyskanych zezwoleii na:

- prowadzenie zbierania odpadéw,

- prowadzenie przetwarzania odpaddw,

- prowadzenie transportu odpaddw,

- pozwolefina  wyiwarzanie odpadéw, * (dot, stanowiska o symbolu C)

8. Wykonywanie innych czynnodei zleconych przez przelozonych wynikajgeych z
poirzeby pracodawcy 1 odpowiadajgeych kwalifikacjom  pracownika

9. Ponoszenie odpowiedzialnodei za ochrong danych osobowych w zakresie  posiadanego
upowaznienia do ich przetwarzania przed niepowolanym dostgpem, nieuzasadniong
modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem — co wynika  z przepiséw
ustawy o ochronie danych osobowych.

10. Udostepnianie osobom zastgpujacym zatrudnionym na stanowisku ds. oznaczonym
symbolem I (ABC) prowadzonej dokumentacji ze wskazaniem spraw terminowych
wymagajacych zalatwienia podczas nieobecnosdci.

11, Zastgpowanie w przypadku nieobecnofel osoby zatrudnione] na stanowisku
oznaczonym symbolem 11T (ABC)

=

Zatwlerdzam zadania stanowlska pracy

.................................................................................

stanowisko ds. organizacli hezpodredni przelozony Starosta

Potwierdzam przyjecie do wiadomoécl | przestrzegania postanowieh ninlejszej karty zadan

...................................................

podpls pracownika
Staszow, dnla o




“l\-Jazwa jednostki organizacyjnej

KARTA

zadan slanowiska pracy

Nazwa wydzlalu: Symbol
i Whdzialu )
Wydziat OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA 0S
i LESNICTWA
ﬁ;zwa stanowiska: _é;;;bm
Stanowisko d/s ochrony srodowiska Stanoviska iD
Dane o stanowisky
Zaleznosé sluzhowa: Symbol
i . Stanowiska
Naczelnik Wydziatu Oé I
Wymagana kwalifikacje | staz pracy: Taryfikator
trnie | nazwisko pracownika:
Wyksztateenia: Zawéd wyuczony:
Dane ¢ pracowniku
Staz pracy: Data przyjecia do pracy:

I, CZESC OGOLNA
1.0géIny zakres obowigzkéw i odpowiedzialnogci pracownika:

1.1 .Zorganizowanie pracy wiasnej w sposéh zabezpieczajgoy optymaine wykonanie zadan.
1.2 Wykonanie powierzonych czynnoécl sumfennie, starannie i terminowo oraz  zgodnie
2 obowlgzujaoymi przepisami prawa i procedurami.
1.3.Whikliwe t wyczerpujace zalatwianie spraw zgodnie z zasadami praworzadnosci i z troska
o interes spoleczny i dobro obywateli.
1.4.Przeslrzeganie obowigzujgcego czasu pracy i efektywne jego wykorzystywanie dia celéw
sluzbowych.
1.5, Udzielanle obywatelom niezbednsj pomocy przy zatatwianiu spraw.
1.6.Informowanie bezposredniego przelozonego o stanie prowadzonych spraw  a w szczeg6inosci
o napotkanych frudnosdciach oraz stosowanie sle do Jego polecen,
1.7.Przestrzeganie postanowiert regulaminu pracy, obowigzujgcych na stanowisku pracy przepiséw
prawa oraz wewngtrznych uregulowar: a takze biezgce Ich &ledzenie | wdrazanie,
1.8.Wiasciwe postgpowanie 2 Informacjami prawnie chronionymi, dbanie ¢ dobro Urzedu, wiasciwe
wykorzystywanie jego mienia,
1.9. Przestrzeganie przepiséw i instrukeji bhp i p.poz.
1.10.Stale poglebianie wiedzy | podnoszenie kwalifikagjl zawodowych.
1.11. Uzyskanie zgody bezpoéredniego przaiozonego na opuszezenie stanowiska pracy.
2. Zakres uprawniefi:
2.1.Zadanie od bezporedniego przelozonego okreslenla czynnosci na danym stanowisku pracy.
2.2.7gdanle od przelozonego niezbgdnych wyjasnien | pouczeh odnednie sposobu zalatwienia

powlerzonych czynnoéci,
2.3.8kiadanie wnioskéw  w zakresie usprawnlent dzialainodel Urzedu.




Il. CZESC SZCZEGOLOWA
Do zakresu zadar, obowigzkéw | adpowiedzialnoéci na stanowisku nalezy m.in.:

1. Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o ochronie gruntow rolnych i leénych,
a w szczegoinosei:
a) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania okreslajacych:
- stopieti ograniczenia ub utraty wartosci uzytkowej gruntéw,
- 030he obowigzang do rekullywac]i gruntow,
- kierunek i termin wykonania rekultywacji gruntow,
- uznanie rekultywacii gruntéw za zakoiiczong,
b Jprowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i
leénych;
c)przeprowadzenie kontroli wykonywania przepiséw ustawy ¢ ochronie gruntéw
roinych t lednych;
2. Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo ochrony érodowiska ,
a w szozegdinosei:
a) prowadzenia okresowych badan jakoéci gleby | ziemi,
b) prowadzenle obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terendw, na ktdrych wystepuja te ruchy;
c)prowadzenia rejestru zawierajacego informacje o terenach zagrozonych ruchami
masowymi zlemi oraz terenow, na ktérych wystepujg te ruchy;
3. Przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentow podiegajgcych
archiwizacji.
4 Wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez przelozonych, wynikajacych  z
potrzeby pracodawcy i odpowladajgeych kwalifikacjom pracownika.

5, Ponoszenie odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych w zakresie
posiadanego upowaznienia do ich przetwarzania przed niepowotanym dostepem,
nieuzasadniong modyfikacjia lub zniszczeniem, nielegainym ujawnieniem co
wynika z przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych

6. Zastepowanie pracownika zatrudnionego na stanowisku o symbolu IV - w razie
jego nieobecnosoi.

7. Udostepnianie osobie zastepujace] zatrudnionej na stanowisku o symbolu 1V
prowadzonej dokumentacji ze wskazaniem spraw terminowych wymagajacych
zalatwienia podczas nieobecnosci

Rodzaj
odpavdedziainodel

W - wykonanie

N - nadzér
K- kentrola

w

Zatwierdzam zadanla stanowiska pracy

.............................................

stanowlsko ds. organizac)l bezposredni przefoZony Starasla

......................................

Potwierdzam przyjgcie do wiadomosci i przestrzegania postanowie niniejsze] karty zadar

......................................

podpis pracownika
StaszOW, dnia ..ot sesreseenens

.............




'Né;ﬁa fednostki organizacyjne

KARTA

zadan stanowiska pracy

Nazwa wydziahs Symhol
. Wydzialu
Wydzial OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA 0Ss
i LESNICTWA
Nazwa stanowiska: Symbolm
Stanowisko dfs gospodarki lesnej i ochrony |7 v
Dane o stanowisku przyrody — zastepca naczelnika
Zaleznosé stuzbowa; Symbol
. Stanowiska
Naczelnik Wydziatu Oé I
Wymagane kwalifikadie i staz pracy: Taryfikator
B Imig i nazwisko pracownlka:
Wyksztatcenie: Zawdd wyuczony:
Dane o pracowniku
Staz pracy; Data przyjecia do pracy:

1. CZESC OGOLNA

1.0g6Iny zakres ohowigzkow i odpowiedzialnosci pracownika:

1.1 .Zorganizowanie pracy wiasnej w sposéh zabezpieczajacy optymalne wykonanie zadar.

1.2.Wykonanie powlerzonych czynno$ci sumiennie, starannie i terminowo oraz  zgodnie

z chowiazujacymi przepisami prawa | procedurarmi.

1.3.Whnikliwe | wyczerpujgce zalatwlanie spraw zgodnie z zasadami praworzgdnosci i z troska
o interes spoleczny | dobro obywateli.

1.4.Przestrzeganie obowigzujgcego ¢zasu pracy i efektywne jego wykorzystywanie dla celéw
stuzbowych.

1.5. Udzielanie obywatelom nlezbedne] pomocy przy zalatwianiu spraw.

1.8.Informowanie bezposredniege przelozonego o stanie prowadzonych spraw  a w szezegdinosci
o napotkanych frudnodciach oraz stosowanie sie do jego polecen.

1.7 .Przestrzeganie postanowienn regulaminu pracy, obowlazujgoych na stanowisku pracy przepiséw

prawa oraz wewnetrznych uregulowart a takze biezgce ich sledzenie j wdrazanie.
1.8.Wilasciwe postepowanie z informacjami prawnie chronionymi, dbanie o dobro Urzedu, wlasciwe
wykorzyslywanie jego mienia.

1.9. Przestrzeganie przepiséw I Instrukcji bhp i p.poz.

1.10.Stale pogleblanie wiedzy | podnoszenie kwalifikac)i zawodowych.

1.11. Uzyskanie zgody bezpoéredniego przelozonego na opuszezenie stanowiska pracy.

2. Zakres uprawnien:

2.1.Zadanie od bezposredniego przelozonego okrelenla czynnoéci na danym stanowisku pracy.

2.2.Zgdanie od przelozonego niezbednych wyjadnien i pouczen odnosnie sposobu zalatwlenia
powierzonych czynnoscl.

2.3.Skfadanle wnioskéw w zakresie usprawnien dziataino$oi Urzgdu.




il. CZESC SZCZEGOLOWA

Do zakresu zadan, obowigzkow | odpowiedzialnosci na stanowisku nalezy m.in..

1. wykionywanle zadan okreslonych w ustawie o lasach, a w szczegéinosoi:

a) sprawowanie nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach nie stanowigcych
wlasnodct Skarbu Papsiwa,

b) okreslanie dla wiascicieli laséw niestanowlacych wlasnoéci Skarbu Panstwa
zadath z zakresu zapewnlenla powszechne] ochrony lasébw w przypadku
niewykonanla tych obowlgzkéw,

¢) zarzadzanle wykonania zabiegéw zwalczajgeych | ochronnych w lasach
zagrozonych, niestanowigcych wtasnoscl Skarbu Panstwa w razie wyslaplenia
organizmoéw szkodliwych w stopniu zagrazajgcym trwaloéci lasdw,

dy wydawanie decyzji w sprawie przyznania Srodkéw  na pokrycle kosztdw
zagospodarowania | ochrony zwigzanych z odnowieniem lub przebudowsy
drzewostanu w przypadku braku mozilwosel ustalenia sprawcy szkody w lasach,
powstalej w wyniku oddzialywania gazéw i pyldw przemystowych, oraz w
przypadku pozardw lub innych kiesk Zywlolowych spowodowanych czynnikami
biotycznymi albo abiotycznym, zagrazajgeych trwaloéci lasow,

e) prowadzenie spraw dotyczacych przyznawanla dotac]l z budzefu pafistwa
przéznaczonych na catkowite lub czesciowe pokrycle kosztdw zalesienta gruntéw
przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego lub decyzli o warunkach zahudowy i zagospodarowania terenu,

fy dokonywanie oceny udatnosci upraw w czwartym lub piatym roku od zalesienia

gruntu rolnego oraz przekwalifikowanie z urzedu gruntu
rolnege na grunt leény, jezeli zalesienla gruniu dokonano na podstawie przepisow
o wspieraniu rozwoju obszarbw wigjskich ze Srodkow
pochodzgceych z Sekcji Gwaranajl Europsjskiego Funduszu Orientacji | Gwarancjl
Rolne],

gy wykonywanie zadani zwigzanych z uznanlem lasu za ochronny | pozbawiania go
tego charakteru w stosunku do lasow niestanowigcych wiasnoéci Skarbu
Patistwa,

h} zmiana lasu niestanowigcego wiasnoscl Skarbu Parstwa na uzytek rolny w
przypadkach szczegdéinie uzasadnionych potrzeb wiladciciela lasy,

iy zlecanie wykonania planéw urzadzenla lasu i inwentaryzacfi stanu lasu dia
laséw nlestanowigoych wlasnodci Skarbu Panslwa, oraz rozpatrywanie
zastrzezen wnoszonych do tych planéw po ich wykonaniu,

) =zalwierdzanle uproszczonych plandw urzadzania lasow dla laséw nle
stanowigcych wlasnoéci Skarbu Patistwa,

k} nadzorowanie wykonanla zatwlerdzonych uproszczonych planéw urzadzenla
lasdw niestanowiacych wlasno$cl Skarbu Paristwa,

) prowadzenie spraw zwlgzanych z wyplatg ekwiwalentéw za wylaczenie gruntéw z
upraw rolnych i prowadzenle uprawy leénej, przyznanych przed dniem
15.01.2004 r,

2. Wykonywanie zadat okredlonych w ustawie prawo towieckie, a w szezegdlnodck

a) wydawanie zezwolefi ha posiadanie | hodowanie lub utrzymywanie chartdw
rasowych lub ich mieszancow,

b) wykonywanie zadah zwigzanych z wydzlerzawianiem obwodbw fowieckich
polnhych,

¢} wydawanie decyzji o odiowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w
przypadku szczegdlnego zagrozen —w prawldlowym funkcjonowaniu
oblektéw produkeyjnych | uzytecznodcei publicznej przez ewierzyne.

3. Cpinlowanie zezwoleh na pozyskiwanle zwierzagt wolno zyjgoych (dzikich) w
celu preparowania ich zwlok.

4. Wykonywanie zadan okreSlonych w ustawie o ochronie przyrody, a w
szczegdinosclh

Rodzaj
adpowiedzlalnoscl

W - wykonanie
N - nadzdr
¥« konlrola

WN




a) prowadzenie rejestru zwierzat zaliczonych do plazéw, gadow, ptakéw lub
ssakéw nalezgeych do gatunkéw podlegajgcych ograniczeniom
na podstawie przepisow prawa Unil Europejskiej, oraz wydawanie
zaswladezen potwierdzajgoych dokonanle wpisu zwlerzat do rejestru,

b} wykonywanie zadar} zwigzanych z wydawaniem zezwolen na usunigcie
drzew lub krzewdw z terenu nieruchomoséci bedacych wiasnoscig gmin,

5. Wykonywanie zadai okreslonych w ustawie Prawo ochrony srodowiska,
a w szeczegolnoscel:

al prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgeych informacje o Srodowisku i jego ochronie na podslawie
dokumentow prowadzonych przez tutejszy wydzial.

6. Wykonywanie Innych czynnosci zleconych przez przelozonych, wynlkajgcych
z poirzeby pracodawcy | odpowiadafacych kwalifikacjom pracownika.

7. Zastepowanle naczelnika wydzialu (O8$.1) oraz pracownika zatrudnlonego
na stanowisku ds. geologli (OS.H) oraz (OS.H. D) podezas ich
niecbecnosci w pracy,
8. Udoeslgpnianie zastepujgcemu Panig/Pana pracownikow! zatrudnionemu
na stanowlsku O$.111.D lub O8.V dokumentacji, ze wskazaniem
spraw terminowych, wymagajaeych zalatwienia w czasie Panlf Pana

nieobecnosci.

9. Ponoszenie odpowledzlalnym za ochrong danych osobowych w zakresle
posiadanego upowaznienla do ich przetwarzania przed niepowolanym
dostepem,  nleuzasadniong modyfikacjg lub zniszozeniem, nielegalnym
ujawnieniem - co wynika  z przepisdw ustawy o ochronie
danych asobowych.

Zatwlerdzam zadania stanowiska pracy

...................................................................................

stanowisko ds. organizacji bazpobredni przelokony Starosta

Potwierdzarm przyjecle do wiadomoéci | przestrzegania postanowien ninlejszej karty zadan

---------------------------------------------------

podpis pracownlka
Staszow, dnig ..o




Nazwa jednostki organizacyjne]

KARTA

zadah stanowiska pracy

Nazwa wydzialu; Symbol
i Wydzlalu ,
Wydziat OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA 0S,
i LESNICTWA
Nazwa stanowiska: N Symbel
Stanowiska
Stanowiske dfs iesnictwa i
Dane o stanowisku OS_V_( A,B)
Zaleznoss stuzbowa: Symbaf
. Stanowiska
Naczelnik Wydziatu OS I
Wymagane kwaliflkacje | staz pracy: Taryiikator

imie i nazwisko pracownika:

Whyksztalcenie: Zawdd wyuczony:
Dane o pracowniku

Staz pracy: Data przyjgcla do pracy:

I CZESC OGOLNA

1.0g6Iny zakres obowigzkéw i cdpowiedzialnosci pracawnika:

1.1 .Zorganizowanle pracy wiasnej w spostb zabezpleczajgcy optymalne wykonanie zadan.

1.2 Wykonanie powlerzonych czynnosci sumlennie, starannie i ferminowo oraz zgodnie

z obowigzujgoymi przepisami prawa | procedurami.

1.2.Wnikllwe | wyczerpujgce zatatwlanie spraw zgodnie z zasadami praworzgdnoéc i z troskg
o interes spoleceny i dobro obywateli.

1.4.Przestrzeganie obowlazujgcego czasu pracy i efektywne jego wykorzystywanie dia celdéw
stuzbowych.

1.5, Udzielanie obywatelom niezbednej pomocy przy zalatwianiu spraw.

1.6.Informowanie bezpoéredniego przelozonago o stanie prowadzonych spraw  a w szczegdinosal
o napotkanych trudnoéclach oraz stosowanie sie do jego polecen.

1.7.Przesirzeganie postanowienn regulaminu pracy, obowigzujgcych na stanowisku pracy przeplsow

prawa oraz wewnetrznych uregulowan a takze biezgce Ich $ledzente i wdrazanie.
1.8 Wlasciwe postepowanie z informacjami prawnie chronionymi, dbanle o dobro Urzedu, wlasciwe
wykorzystywanie jego mienta.

1.9, Przestrzeganie przepiséw I Instrukcji bhp i p.poz.

1.10.Stale poglebianie wiedzy | podnoszenie kwalifikacji zawoedowych.

1,11, Uzyskanie zgody bezpoéredniego przelozonego na opuszcrzenle stanowiska pracy.

2. Zakres uprawnien:

2.1.Zadanie od bezposredniego przefozonego okreslenia czynno$ci na danym stanowisku pracy.

2.2, Zgdanie od przelozonego niezbednych wyjasnien | pouczen odnosnie sposobu zalatwienia
powigrzonych czynnosci.

2.3.Sktadanie wnloskdw w zakreste usprawnien dziataino$e! Urzedu.




I, CZESC SZCZEGOLOWA

Do zakresu zadaf, obowigzkow | odpowiedzialnosci na stanowisku nalezy m.in.:

1.

10. Zastgpowanie Z-cy Naczelnlka (OS.1V),

H.

12. Panoszenie odpowiedzialnoéci za achrong danych osobowych w zakresie

Cechowanie drewna pozyskanego w lasach nlestanowigcych wiasnoécl Skarbu
Paristwa oraz wystawianie wiasciclelow! lasu dokumentu stwierdzajgcego fegalnoss
pozyskania drewna,
Okredlanle w drodze decyzli zadan w przypadku niewykonania obowigzku
dotyczacego ksztaftowania réwnowagi w ekosystemach lesnych 1 podnoszenia
naturalne] odpornoscl drzewostandw.
Okreslanle w drodze decyzji zadanh z zakresu gospodarki lesnej dla laséw
rozdrobnionych o powierzehni do 10 ha wydane] ha podstawie Inwentaryzac)i stanu
laséw.
Nadzorowanie wykonanta zatwierdzonych uproszezonych planéw wurzadzenia laséw
nigstanowigcych wiasnoéci Skarbu Panstwa.
Nakazywanie wykonania obowigzkow i zadant w drodze decyz]l, jezeli wasclciel lasu
nieslanowigcego wtasnodci Skarbu Panistwa nfe wykonuje obowigzkdw akrestonych
w art, 13 ustawy o lasach albo nie wykonuje zadar zawartych w Uproszczonyin planie
urzadzenia lasu [ub decyzji, o ktére} mowa w art. 19 ust. 3 ustawy ¢ lasach,
Prowadzenie spraw dotyczgcych dokonywania oceny udatnoscl upraw.
Udzial w kontrolach interwencyjnych, ptanowanych i lustracjach.
Udzial w zalatwianlu oraz bezpodrednie zalatwianie skarg, wnioskow i listow obywateli
w zakresie prowadzonych zagadnien.
Wykonywanle innych czynno$ci zleconych przez przelozonych, wynikajgeych

z potrzeby pracodawcy i odpowiadajacych kwalifikacjom pracownika.

araz wzajemne zastepowanie sle 2 pracownikiem zalrudnionym

na stanowlsku ds. lesnlctwa (0S.V). podezas ich nieobecnoéci
W pracy ,
Udostepnianle zastepujacemu Panig/Pana  pracownikowi zatrudnionemu
na stanowisku O8.V. dokumentacjt, ze wskazanlem spraw terminowych,

wymagajgcych zalatwienla w ¢zasie Pan/Panal nleobecnosci.

posiadanego upowaznienia do loh przetwarzania przed nlepowolanym
dostepem, nleuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem — co wynika z przepiséw ustawy o ochronie danych osobowyeh.

Rodzaj
vdpowiadzialnose

W - wiykonanle

M- nadzdr
K - kentrola

W

Zalwierdzam zadania stanowiska pracy

FaNmawsr mereda LANEAREEEIIERIAEERAALIRENIebeastatrY

stanovisko ds. organizac bezposredni przelotony

......................................

Starosta

Polwierdzam przyjecie do wiadomoéci | przestrzegania postanowiei niniejsze] karty zadan

.................................................

podpis pracovinika

Staszow, N ..o







